
                   

 

 

 

Van Laack ist ein internationales Premium-Modeunternehmen mit Tradition seit 1881. Zur Verstärkung unseres HR-Teams 
in unserem Headquarters in Mönchengladbach suchen wir ab sofort einen Junior Human Resources Manager (m/w/d). 
 

Das könnte Dein neuer Job sein:  

 
• Unterstützung in allen operativen und administrativen HR-Themen 
• Betreuung der Mitarbeitenden der van Laack GmbH sowie der Schwesterunternehmen 
• Erstellung von Bescheinigungen, Arbeitszeugnissen und Vertragsunterlagen 
• Pflege und Verwaltung von Personaldaten (HR-Administration) 
• Unterstützung im Bewerbermanagement (Recruiting-Prozess) 
• Mitarbeit in der vorbereitenden Lohn- und Gehaltsabrechnung 
• Erstellung und Aufbereitung von Auswertungen und Reports für das Controlling 
 
Das solltest Du mitbringen: 
 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise ergänzt durch eine Weiterbildung zum   
   Personalfachkaufmann (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation mit Schwerpunkt Personal 
• Erste Berufserfahrung im HR-Bereich 
• Sehr gute Kenntnisse in MS Office 
• Grundkenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht 
• Gewissenhafte, sorgfältige und diskrete Arbeitsweise sowie ein sicherer und serviceorientierter Umgang in der  
   Mitarbeiterkommunikation 
• Strukturierte, selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 
 
Unsere Benefits: 
 
• Mitgliedschaft bei Urban Sports Club 
• Subventioniertes Mittagessen sowie Mitarbeiterrabatte 
• Betriebliche Altersvorsorge, vermögenswirksame Leistungen und eine attraktive Vergütung 
• Moderne Arbeitsumgebung am Standort Mönchengladbach 
• Kurze Entscheidungswege und ein kollegiales Arbeitsumfeld 
• Möglichkeiten zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung 
 

 

Junior Human Resources Manager (m/w/d) - in Vollzeit 
Für unserer Headquarters in Mönchengladbach 

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann sende Deine Bewerbungsunterlagen unter Angabe deiner 

Gehaltsvorstellung und deines frühestmöglichen Eintrittstermins, per E-Mail an Yasmina El Hamdi, 
Bewerbung@vanlaack.de 

Nur vollständige Bewerbungsunterlagen können berücksichtigt werden! 
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